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Richtlinie der Hochschule Bremen zur Durchfiihrung von Exkursionen

Die durch den Landeshaushalt und aus Mitteln Dritter zur Verfiigung stehenden Mittel fir
wissenschaftliche und projektbezogene Veranstaltungen auBerhalb des Hochschulortes (Exkursionen) sind
nach folgenden Richtlinien zu verwenden:

1. Grundsitzliches

2.

Exkursionen im Sinne der Richtlinie sind Lehrveranstaltungen auBerhalb der Hochschule, bei denen
durch die Besichtigung bzw. Prasentation von Orten oder Einrichtungen eine fachbezogene und
sinnvolle Ergdnzung des Studiums bewirkt wird.

1.

Die zur Verfligung stehenden Landesmittel sind zunéchst fiir solche Exkursionen bestimmt, die
Pflichtveranstaltungen nach den Priifungsordnungen sind.

Exkursionen, die einer erwiinschten Erweiterung und Vertiefung von Lehrveranstaltungen dienen,
ohne Pflichtexkursionen zu sein, kdnnen im Rahmen der Verfiigbarkeit von Landesmitteln ebenfalls
bezuschusst werden (sonstige Exkursionen). Diese miissen besonders begriindetwerden.

Exkursionen, die aus Mitteln Dritter finanziert werden, kénnen im Rahmen der Richtlinien der Mit-
telgeber bezuschusst oder voll finanziert werden.

Uber die Verwendung der Mittel fiir Exkursionen entscheiden die Fakultiten in den Fillen 1. und 2., im
3. Fall entscheidet der Projektleiter auf Grundlage dieser Richtlinie.

Teilnahmeberechtigte Personen

2.1

2.2

2.3

24

Studierende

An Exkursionen kdénnen nur an der Hochschule immatrikulierte Studierende teilnehmen. Even-
tuelle fachliche Voraussetzungen fiir die Teilnahme an Pflichtexkursionen ergeben sich aus den
Prifungsordnungen. Fir andere Exkursionen werden sie von der Exkursionsleitung festgelegt.

Exkursionsleitung

Die Leitung von Exkursionen wird in der Regel von Hochschullehrer_innen wahrgenommen. In
Ausnahmeféllen konnen auch andere Beschdftigte der Hochschule Bremen mit der
Wahrnehmung dieser Aufgabe betraut werden.

Begleitpersonen

Die Studierenden werden grundsdtzlich von mindestens einer Person begleitet. Die Zahl der
Lehrkréfte und etwaiger sonstiger Begleitpersonen soll in einem angemessenen Verhéltnis zum
Zweck der Exkursion und zu der Zahl der Studierenden stehen (je 20 Studierende in der Regel
mindestens eine Begleitperson).

Lehrbeauftragte als Exkursionsleitung / -begleitung

Die Teilnahme von Lehrbeauftragten an Exkursionen als Leitung bzw. Begleitung ist nur dann
statthaft, wenn die Exkursion Bestandteil des Moduls ist, fiir das dem/der Lehrbeauftragten ein
Lehrauftrag erteilt wurde; dieses ist durch das Dekanat auf dem Antragsformular zu bestatigen.
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2.5

Doktoranden

Doktoranden, deren Promotion von einem/einer Hochschullehrer_in der Hochschule Bremen
betreut wird, kann die Teilnahme an einer Exkursion erlaubt werden, sofern diese der
Promotion foérderlich ist.

3. Bezuschussungshohe

Studierende kénnen als Teilnehmer_innen von Exkursionen einen Zuschuss zu den entstandenen
Fahrtkosten aus Landesmitteln erhalten. Die entstandenen Fahrtkosten werden maximal zur
Halfte erstattet und kdnnen bis zu den im Folgenden genannten Hochstgrenzen beriicksichtigt

a) Bei Benutzung 6ffentlicher, regelmaRig verkehrender Beférderungsmittel (incl. Bus und
StraRenbahn am Geschéftsort) die unter Inanspruchnahme tarifmaRiger Vergiinsti-
gungen (wie 2.B. Gruppentarife) entsprechenden notwendigen Fahrtkosten bis zur
Hohe der niedrigsten Wagenklasse (§ 4 BremRKG). Semestertickets der Studierenden

b) Bei Benutzung anderer Beférderungsmittel (z.B. angemietete Omnibusse) die auf die
Fahrtteilnehmer anteilig entfallenen Fahrtkosten.

c) In Ausnahmefillen bei Nutzung privateigener Kraftfahrzeuge bei dem Vorliegen eines
erheblichen dienstlichen Interesses’ Wegstreckenentschadigung nach den Bestim-
mungen des § 5 BremRKG.

Verpflegungs- und Ubernachtungskosten Studierender
Den Studierenden kdnnen bei mehrtagigen Exkursionen Zuschiisse aus Landesmitteln fiir

a) Verpflegungskosten bis zur Hohe von 40 % des Tagegeldes nach § 6 BremRKG unter
Beriicksichtigung der nach der Dauer zu berechnenden Satze?
und
b) Ubernachtungskosten bis zur Héhe der tatsdchlichen Kosten, héchstens jedoch
40 % der Ubernachtungspauschale®nach § 7 BremRKG gewahrt werden.

Nebenkosten im Sinne des § 10 BremRKG (z.B. Eintrittsgelder) knnen bei der Festsetzung des
Zuschusses fiir Studierende bis zur vollen Hohe beriicksichtigt werden, sofern diese Kosten nicht

anderweitig abgedeckt werden kénnen und Landesmittel in entsprechendem Umfange zur Ver-

3.1 Fahrtkosten Studierender
werden:
sind zu nutzen.
3.2
3.3 Nebenkosten Studierender
fiigung stehen.
1

Erhebliches dienstliches Interesse kann bestehen, wenn z.B.

weder offentliche Verkehrsmittel noch Transportunternehmen zur Verfiigung stehen,

das Reiseziel mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln nur schwer und sehr zeitaufwandig zu erreichen ist und die Beauftragung eines
Transportunternehmens wesentlich teurerkommt,

eine erhebliche Einsparung gegeniiber den anderen Verkehrsmitteln gegebenist,

die Exkursion aus sonstigen Griinden nicht anders durchgefiihrt werden kann.

Es wird darauf hingewiesen, dass die Nutzung von Privat-PKW wesentliche Risiken beinhaltet, die durch die Hochschule/das Land nicht
abgedeckt sind. Es obliegt dem Fahrer bzw. Halter des PKW, entsprechende Risiken abzudecken.

Abwesenheit ab 24 Stunden = zurzeit 9,60 €,

Abwesenheit ab 8 Stunden = zurzeit 4,80 €,
fir den An- und Abreisetag jeweils 4,80 € , wenn die Exkursionsteilnehmer_innen an diesem, einem anschiieBenden oder vorhergehen-
den Tag auRerhalb ihrer Wohnung iibernachten.

Soweit im Rahmen der Exkursion unentgeltliche Verpflegung (z.B. Mittagessen in Firmen) empfangen wurde oder in etwaigen Hote!-
bzw. Jugendherbergsrechnungen das Friihstiick enthalten war, verringern sich die zustehenden téglichen Sitze um

20 % fiir dasFrihstiick
40 % fur das Mittagessen
40 % fir dasAbendessen

2urzeit im Inland 8,00 €, im Ausland max. 12 €
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3.4 Aufstockung durch Mittel Dritter bei Studierenden

Unbeschadet eines etwaigen Zuschusses aus Landesmitteln nach den vorstehenden
Regelungen kdnnen Studierenden aus Mitteln Dritter Zuschiisse gewihrt werden, soweit
entsprechende Mittel zur Verfiigung stehen und die Verwendungsrichtlinien des jeweiligen
Mittelgebers dem nicht entgegenstehen. Der Kostenzuschuss aus Landesmitteln und Mitteln
Dritter darf in Addition die erstattungsfahigen Kosten nach BremRKG nicht {ibersteigen.

3.5. Exkursionskosten von Doktoranden

Die Exkursionskosten von Doktoranden, die nach Ziffer 2.3. Satz 2 dieser Richtlinie an
Exkursionen teilnehmen, ohne in einem Beschiftigungsverhaitnis mit der Hochschule
zustehen, sind nicht erstattungsfahig.

3.6. Exkursionskosten von Hochschulmitarbeiter_innen

Die Exkursionskosten von Hochschulmitarbeiter_innen, die an Pflichtexkursionen
teilnehmen, sind entsprechend den Vorgaben aus dem BremRKG erstattungsfihig. Demnach
ist ein Dienstreiseantrag entsprechend den allgemeinen Vorgaben zu stellen. Fiir die
Teilnahme an sonstigen Exkursionen kann im Einzelfall auf entsprechenden Antrag eine
Kostenerstattung gewdhrt werden. Der Antrag ist schriftlich vor der Exkursion unter
Darlegung der Bedeutung der Exkursion fiir das Studienziel beim Haushaltsdezernat zu
stellen. Die Entscheidung iiber den An- trag erfolgt durch das Haushaltsdezernat in
Abstimmung mit der Fakultdt.

3.7. Exkursionskosten von Lehrbeauftragten

Bei Lehrbeauftragten erfolgt lediglich eine Kostenerstattung der im Kontext mit der Exkursion
notwendigen, unmittelbaren Ausgaben (Fahrtkosten, Ubernachtungskosten, Nebenkosten
etc.). Tagegelder oder sonstige Auslagen kdnnen nicht erstattet werden.

Ein Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise (wie bei Mitarbeiter_innen der Hochschule
Bremen) ist nicht erforderlich; zur Kostenerstattung bedarf es der Einreichung eines Antrags
auf Auslagenerstattung, dem die Originalbelege beizufiigen sind.

4. Antrags- und Abrechnungsverfahren

Exkursionen werden analog zu den fiir die Beantragung und Abrechnung von Dienstreisen
bestehenden Bestimmungen abgerechnet.

Der schriftliche Antrag auf Genehmigung und Bezuschussung von Exkursionen fiir Studierende ist
spatestens 14 Tage vor Antritt der Exkursion in 1-facher Ausfertigung, die Abrechnung ist analog zum
BremRKG spatestens 6 Monate nach Beendigung der Exkursion im Dezernat 2 einzureichen.

Der/die Vorgesetzte der/des Antragsteller_in bestitigt mit seiner Unterschrift auf dem
Exkursionsantrag
a) die Notwendigkeit der Durchfiihrung der Exkursion,
b) das Vorliegen der im Punkt 1 genannten Voraussetzungen (Pflichtexkursion, erweiterte Ex-
kursion, Exkursion aus Drittmitteln)

c) bei Exkursionsbegleitung durch Lehrbeauftragte, dass die Exkursion zu einem diesen durch
Lehrauftrag tibertragenen Modul gehért.

Die Beantragung und die Abrechnung sowie die finanzielle Abwicklung der Exkursion
(z.B. Einzug der Eigenanteile von Studierenden, die Abrechnung der Exkursion gegeniiber dem Haus-
haltsdezernat) obliegt dem/der Exkursionsieiter_in. Eigenanteile der Studierenden sind der Zahlstelle
der Hochschule Bremen zuzufiihren.

Mit der Abrechnung der Exkursion sind der bewilligenden Stelle (Dezernat 2) Originalbelege und Teil-
nehmerlisten einzureichen.
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5. Inkrafttreten
Diese Exkursionsrichtlinie tritt am 01. April 2017 in Kraft.

Bremen, 17. Marz 2017

Claus, Kanzlerin
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